
CORSO ESCLA – NOVA SIRI   

PERCORSO : COMPETENZE DIGITALI Programma GOL 

PROGRAMMA FORMATIVO 

 

 

MODULO I – COMPETENZE DIGITALI DI BASE Ore 40 

- Le periferiche e gli strumenti di base di un PC; 

- I fondamenti dell’ICT: la tecnologia dell’informazione e della comunicazione; desktop e 
informazioni; organizzare dati e informazioni; internet e le reti; sicurezza informatica; 
informativa verde e sicura; 

- Internet e gli strumenti di ricerca informazioni sul web: il browsing; uso del browser; 
strumenti del browser; ricerche sul web; scambio informazioni via email; 

- Elaborazione testi: l’interfaccia e prime operazioni; lavorare sul testo; gestire elenchi, 
tabelle ed elementi grafici; automazione e collaborazione; documenti in uscita; 

- Fogli di calcolo: il foglio elettronico; gestione dei fogli di lavoro; formattazione, formula e 
funzioni; i grafici; salvare e stampare fogli di lavoro; 

- Report e presentazioni: creare una presentazione; elementi testuali; oggetti grafici; 
gestione della presentazione. 

 

MODULO II – COMPETENZE DIGITALI APPLICATIVE Ore 20 

- Digitalizzazione dei documenti: uso dei dispositivi a stampanti o scanner 

- Archiviazione di contenuti digitali (documenti, video, immagini); 

- Invio e condivisione di foto digitali da proprio dispositivo ad altri; 

- Servizi governativi on line e relative App (Spid, IO, Poste ID, ecc.);  

- Piattaforme o App di videoconferenza; 

- Servizi di acquisto on line;  

- I social network.  

 


